Vorlagen

Zum Start des neuen Fachbereichs Diakonie und Bildung werden E-Mail-Signaturen,
Briefvorlagen, Stempel, Schilder, Websites und weitere Materialien schrittweise
angepasst. Wichtig: Nicht alles muss direkt zum 1. Juni umgestellt sein. Die E-Mail-
Signaturen werden zum Start angepasst. Briefvorlagen und weitere Materialien
folgen nach und nach Uber die zustandigen Ansprechpersonen.

Bitte erstellen Sie keine eigenen Ubergangslosungen. Wenn Anpassungen
notwendig sind, finden Sie hier die passenden Hinweise und Kontakte.

Das Wichtigste auf einen Blick

* Die neuen E-Mail-Signaturen werden am 1. Juni per E-Mail verschickt.

Briefvorlagen werden schrittweise uber die Assistenzen verteilt.

Flyer, Visitenkarten und vorhandene Druckmaterialien konnen aus

Nachhaltigkeitsgrinden zunachst aufgebraucht werden.

Bei neuen Drucksachen wird kunftig der neue Fachbereichsname verwendet.

Wenn Schilder, Websites, Canva-Vorlagen, Newsletter-Vorlagen oder andere

Materialien angepasst werden mussen, finden Sie unten die passenden

Ansprechpersonen.

e Die Regelungen unterscheiden sich je nach bisherigem Fachbereich und
danach, ob eine Einrichtung mit eigener Marke arbeitet.

Da die bisherigen Fachbereiche und Einrichtungen bislang mit unterschiedlichen
Logos, Vorlagen und Materialien gearbeitet haben, gelten fur die Umstellung nicht
uberall dieselben Schritte. Bitte wahlen Sie den Bereich aus, der auf Ihre Einrichtung
oder Ihren Arbeitsbereich zutrifft.

Bisheriger Fachbereich Diakonie und Seelsorge

Die E-Mail-Signaturen mussen zum 1. Juni angepasst werden. Alle Mitarbeitenden
erhalten dazu eine gesonderte E-Mail mit der aktuellen Vorlage.



Briefvorlagen
Die neuen Briefvorlagen werden uber die Assistenz des Fachbereichs verteilt.

Ansprechperson:

Inga Brinkhoff

Assistenz der Geschaftsfuhrung
inga.brinkhoff@diakonie-frankfurt-offenbach.de
069 24 75 149 2001

Stempel
Neue Stempel konnen bei Matthias Winkel bestellt werden.

Matthias Winkel

Stabsstelle Kommunikation
matthias.winkel@diakonie-frankfurt-offenbach.de
069 24 75 149 2024

Beschilderung

Wenn Schilder in Einrichtungen angepasst werden mussen, zum Beispiel weil dort
noch ,Fachbereich Diakonie und Seelsorge” steht, wenden Sie sich bitte ebenfalls
an Matthias Winkel.

Flyer, Visitenkarten und Drucksachen

Flyer, Visitenkarten und andere vorhandene Druckmaterialien kdnnen aus
Nachhaltigkeitsgriunden zunachst aufgebraucht werden. Neue Materialien werden
anschlieBend mit dem neuen Fachbereichsnamen erstellt.

Bisheriger Fachbereich Beratung, Bildung, Jugend mit eigener
Marke

Einige Einrichtungen im bisherigen Fachbereich Beratung, Bildung, Jugend haben
eine eigene Marke und ein eigenes Logo.
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E-Mail-Signaturen

Zum 1. Juni wird zunachst nur der Name des neuen Fachbereichs in der E-Mail-
Signatur angepasst. Eine Info dazu erhalten Sie gesondert per E-Mail.

Eine endgultige Losung fur die kunftige Verwendung von eigener Marke, Logo der
Evangelischen Kirche Frankfurt und Offenbach sowie Logo der Diakonie Frankfurt
und Offenbach wird derzeit erarbeitet. Das betrifft unter anderem E-Mail-Signaturen,
Websites, Briefvorlagen und weitere Materialien.

Sobald die Regelung final abgestimmt ist, erhalten die Einrichtungen dazu eine
gesonderte Information.

Briefvorlagen

Die weitere Gestaltung der Briefvorlagen ist noch in Klarung. Bitte nutzen Sie bis zur
offiziellen Information die bisherigen Vorlagen weiter.

Stempel
Neue Stempel kdnnen bei Kerstin Faust bestellt werden.

Kerstin Faust

Assistenz der Geschaftsfuhrung
kerstin.faust@frankfurt-evangelisch.de
069 92 105 6673

Beschilderung

Wenn Schilder angepasst werden mussen, wenden Sie sich bitte an Matthias
Winkel.

Matthias Winkel

Stabsstelle Kommunikation
matthias.winkel@diakonie-frankfurt-offenbach.de
069 24 75 149 2024

Websites, Canva-Vorlagen, Newsletter-Vorlagen und Druckvorlagen

Bei Anpassungen von Websites, Canva-Vorlagen, Newsletter-Vorlagen oder anderen
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Druckvorlagen wenden Sie sich bitte an Claudine Kuschel.

Claudine Kuschel

Stabsstelle Kommunikation
claudine.kuschel@frankfurt-evangelisch.de
069 24 75 149 3033

Flyer, Visitenkarten und Drucksachen

Flyer, Visitenkarten und andere vorhandene Druckmaterialien kbnnen zunachst
aufgebraucht werden. Neue Materialien werden nach der finalen Klarung mit den
dann gultigen Logos und Angaben erstelit.

Bisheriger Fachbereich Beratung, Bildung, Jugend ohne eigene
Marke

Einrichtungen ohne eigene Marke sind bisher mit dem Logo der Evangelischen
Kirche Frankfurt und Offenbach aufgetreten.

E-Mail-Signaturen

Zum 1. Juni werden die E-Mail-Signaturen angepasst. Kunftig werden dort der neue
Fachbereichsname Diakonie und Bildung sowie die Logos der Evangelischen Kirche
Frankfurt und Offenbach und der Diakonie Frankfurt und Offenbach verwendet.

Die entsprechenden Informationen und Vorlagen erhalten die Mitarbeitenden per E-
Mail. Die Vorlage wird zusatzlich auf dieser Seite bereitgestellt.

Briefvorlagen
Die neuen Briefvorlagen werden uber die Assistenz der Geschaftsfuhrung verteilt.

Ansprechperson:

Kerstin Faust

Assistenz der Geschaftsfuhrung
kerstin.faust@frankfurt-evangelisch.de
069 92 105 6673
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Stempel und Beschilderung

Wenn neue Stempel bendtigt werden oder Schilder angepasst werden mussen,
wenden Sie sich bitte an Matthias Winkel.

Matthias Winkel

Stabsstelle Kommunikation
matthias.winkel@diakonie-frankfurt-offenbach.de
069 24 75 149 2024

Websites und externer Online-Auftritt

Bitte prufen Sie auch den externen Online-Auftritt Ihrer Einrichtung. Wenn auf
Websites von Kooperationspartnern oder anderen externen Seiten noch alte
Fachbereichsbezeichnungen stehen, stimmen Sie die Anpassung bitte mit Claudine
Kuschel ab.

Claudine Kuschel

Stabsstelle Kommunikation
claudine.kuschel@frankfurt-evangelisch.de
069 24 75 149 3033

Canva-Vorlagen, Newsletter-Vorlagen und Druckvoriagen

Wenn Canva-Vorlagen, Newsletter-Vorlagen oder andere Druckvorlagen angepasst
werden mussen, wenden Sie sich bitte ebenfalls an Claudine Kuschel.

Flyer, Visitenkarten und Drucksachen

Flyer, Visitenkarten und andere vorhandene Druckmaterialien konnen aus
Nachhaltigkeitsgrinden zunachst aufgebraucht werden. Neue Materialien werden
anschlieSend mit dem neuen Fachbereichsnamen erstellt.
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Fragen zu Gestaltung, Vorlagen oder Materialien?

Sie sind unsicher, welche Regelung fur Ihre Einrichtung gilt? Bei Fragen wenden Sie
sich gerne an die

Stabsstelle Kommunikation
interne.kommunikation@diakonie-frankfurt-offenbach.de
Kurt-Schumacher-Strafe 31 | 60311 Frankfurt am Main
T. 069 24 75 149 5006
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